Stundenzettel
Je Tag Beginn, Ende und Pause eintragen. Arbeitszeit = Ende minus Beginn minus Pause, zum Beispiel 8:00 bis 16:30 mit 30 Minuten Pause = 8,00 Stunden.
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	Monat, Jahr
	 

	Abteilung
	 
	Personalnummer
	 



	Tag
	Wochentag
	Beginn
	Ende
	Pause (Min.)
	Arbeitszeit (Std.)
	Bemerkung
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	Summe Arbeitszeit
	
	

	Soll laut Vertrag
	
	

	Über- oder Minusstunden
	
	



	Datum, Unterschrift Mitarbeiter/in
	
	Datum, Unterschrift Vorgesetzte/r


Stunden ohne Papier: In InShift kommen sie aus Dienstplan und Stempeluhr. inshift.app/de/
