Urlaubsantrag

Bitte vollstandig ausfillen und rechtzeitig vor dem ersten Urlaubstag abgeben. Zutreffendes ankreuzen.

Antragsteller/in
Name, Vorname

Abteilung / Standort

Art der Abwesenheit

[ ] Erholungsurlaub

[ ] Unbezahlter Urlaub
Zeitraum

Erster Urlaubstag

Beantragte Urlaubstage
Urlaubskonto

Urlaubsanspruch im Jahr

Dieser Antrag
Vertretung und Bemerkung

Vertretung wahrend des Urlaubs

Bemerkung

Datum, Unterschrift Mitarbeiter/in

Entscheidung
[ ] Genehmigt

Grund bei Ablehnung

Datum, Unterschrift Vorgesetzte/r

Personalnummer

Vorgesetzte/r

[ ] Sonderurlaub, Anlass:

[] Freizeitausgleich fiir Uberstunden

Letzter Urlaubstag

davon halbe Tage

Bereits genommen oder genehmigt

Resturlaub danach

Datum, Unterschrift Vertretung

[ ] Abgelehnt

Eingang Personalabteilung

Urlaubsantrage per App stellen und mit einem Tipp genehmigen: inshift.app/de/


https://inshift.app/de/?utm_source=pdf&utm_medium=template&utm_campaign=urlaubsantrag

